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1. TOCRUBONiN MOASODI

istehsalat tacrubesinin kegiriirnesinde osas meqsed tacrrrbeginin nazeri biliklerinin

praktikada tatbiqi, bu sahade pege verdigleri ve bacarrqlarrntn tekmillegdirilmasi, emek

kollektivinde ig tecrUbesi qazanmastnt temin etmekdir.

1.1 Kimlar istehsalat tecrijbesincia igtirak ede biler'

Bakalavr pillosinde tehsil alan butUn telebeler tedris planrnda nezerda tutulan

semes;tre uygun olaraq ixtisaslarr uzre istehsalat tecrubasi kegmelidirler.

Telebaler tedris ilinin B-ci semestrinde (istisna: Turizm ve Otelgilik ixtisasrnda 6-ct

semestrda) istehsalat tecrubosinde igtirak etmak huququna malikdirler.

1.2 Tecriibe dovr0 ve iq saatl

l-ocruDo rnuayyan edilmig vaxtda baglayrr va bir dofe olmaqla nozarda tutulan

semestr orzinda tamamlarrrr. istehsalat tecrUbesi izre maslehet ve treyninqler bu

mUddsto aid edilmir.

Tacrr-ibe mi.iddeti: Bakalavr pillesinde tehsil alan bUtun telebelerin istehsalat

tecrubasi tedris plantnda nazorda tutulan semestrde hayata keEirilir'

Hofteriik mlnimum ig saatt - 21 saat

Fors rnajor hallannda tocr.ribenin heftalik saatr - muessisenin fealiyyotine uy$un

olaraq hesablanrr. Muessise fealiyyetini dayandtrarsa, teleba tecrube rehbarini xeberdar

etnrolidir.

r.3 Tecrtibe Yerinin segilmosi

TecruDe yerininin mUayyi;niogdirilmosi ve ixtisaslar (tzra telebelerin tecrube yerleri

barado ioqdrmat Va amritl rraZlrlanmaSl "Karyela Va KommUnrkasiya" gobesinin

salahryyailorine daxildir l-ajebeler istehsalat tecrljbasini tehsil aldrqlarr ixtisaslartn

xususiyyi.rtlerino uygun fealiyyet sahelerinde bolmolorde kegmelidirler. Telebe tacrube

semestri zamant vaxt nozoro atrnmaqla, iki 12) muessisode tecrUbo keqe biler'

Tecrurbonin kegirilme yeri urriversitetin istehsalat tacr-ubesi uzre mesul strukturlartn



malutratt ve raztllgt olmadan

apardr!r dantqtqlar vo razlllq

doyigdiri|abilmaz.Te|abe|..:rA-fMUKK$-ninmuessisa|er|e

asastnda mUeyyen olunmug yerlerde tecrUbe kega bilerler'

1,4 Xaricde tecrtiba

l-alabotorrn xaricda istensarat tacrubesi, tecruba rnuossiselarinin yerlegdiyi 6lkelarin

daxrrrqanLrnverciriyina ve beynarxarq qanunvericrik qaydalarrna estslanaraq tegkil oluna

biler. lstehsalat tecrubesrnirr xaricde tegkil olunmast senedlegme prosedurunun

teskilindo ATMU daxili vo beynelxalq huquqi aktlarrn mozmunu nozoro allnmaqla

tenzirnrerro biror Tarabenirr tocrube muddetinde xarici orkedoki statusu homin dlkenin

qanunveticiliyinin rnueyyenlagclir-diyi huquq normalari vasitasi ila muayyen olunacaq ve

movcud xarici qanunvericilik aktlarr gerqivesinda tenzimlanecekdir'

Xarici orkode tacrube kegmeK ugun muraciet etdikdo agagrdakr meserelere diqqet

yetirilmelidir.

Teleb olu;rdugu halda viza vo viz-a ile baglr sanedlegmo proseduru

lg icazosi taleb olunduQLi fraioa istehsalat tecrubesinin yerlogdiyi muessisonin fealiyyet

gostardiyi xarici olkenin bununla baglr resmi huquqi senodlegme proseduru

istesarat iecrubesinin xaricda togkiri zamant srgorla talob orunarsa, rosmi amek ve diger

sr$orta foaliyyetinin tegkili ilo baglr resmi huquqi baza esastnda senedlegmenin tegkil

ediimesi

Xarici olkada istehsalat tocrr,bssini tegkil eden tarafdag girket ve yaxuid qurum ile

emekclagirq mUqavilosinin itlrzalanmast ve terafdaglarrn hr-rquq vo vazifelerinin bu

omekdaglrqr.nuqavi|esigergivesindemUayyen|egdiriIrnesi

Xariccla istehsalat tecrubesi ATMU-nun imzaladr$r rosmi terafdaglrq muqavilelert

esasrnda hayata kegirire biier, Xarici orkede tecrube kegecak torobenin senedlerinin

h azt rlan trl as r KK$-n i n sela h iyy"Jrlo ri gerqivesi nded ir

2. iSTEHSNLTI"I' TOCRUEES| HAQQI}'IDA MUQAVILE

l^elebe muessise terafjnclen tecrUbe yeri mueyyen olunduqdan sonra istehsalat

tecrlibasr haqqrnda muqavile Al-MU rohberliyi va [Vluassise rehberliyi arasrnda ikiterefli

emekdaglrq mUqavilosl esastnda tecrube kege bilar. Muqavile istehsalat tecrUbesine dair

lazrm olan biitun gertlarr ozutncia oks etmekle 2 nusxade taftib olunur:

- Bir rrusxo muessisedo;

-BirnUsxeKaryeraveKommunikasiyagobasindesaxlantItr,

lVluassrso 6zunUn tertib etdiyi muqavilanr 'inrzalama$a ustunluk verdiyi halda

muqavrlodo Universitetin maraciiarrna zidd olan heq bir rrradde olmamalrdrr' Mr-rqavilanin

gartlori qeirgrlrqlr muzakire va ta7.l rq esastnda formalagai bile'ri''



2.'i 
-Iaroflerin vezife va ohdaliklori

2.1.'|.. Karyera ve kommunikasiya gobosi

- lxtisaslara uy$un muassiselarlo elaqelerin yaradtlmast vo tecrube mUessiselerinin

mueyyenletgdirilmesi ve bununla ba$lr senedlegme igleri;

Telabellarin ixtisdslarrn profilino ve istiqametine uygLrn mUassisolare yerlogdirilmesi;

istelrsalai tecrubesi ile bagir rostnilagmenin heyata kegirilmesi;

DeKanltqlar, ixtisas kafedralarr ve talebelerle istehsalat tecrUbosinin kegirilmasi ile baglt

' mUzakiroiorin apartlmast;

istehsalai tocrUbesi haqqrnda talimatlarr haztrlamaq, fakulte dekanltqlartna, ixtisas

kefad ralarr na taqd im etmek.

2.1.2. Dekanllqlar v€ ixtisas kafedralart

Karyera vo kommunikasiya goblr si terefindan teqdim olunmug mUsssiselorin telebalorin

ix.tisarsrna ury$unluq maselesir'iin mUzakire ve tesdiq edilmesi;

istehsalat tecrUbesinin proqrarrr ve qrafikini mUassisa ile razrlagdtrtlmasl;

TocrUbe zarranl talebelerda yarana bilecak problenrlarin vo zeif cehetlerin

aydrnlagcirrrlmasl ve aradan qalclrrrlmasr Ugun mUvafiq tadbirlarin gorUlmesi;

Tecrube zanlant teiebelarde yarana bilecek problemlarin novbeti tecruba dovrUnde

nozato altnmasr;

istehsalar tocrubosinin mlrdafiesi UgUn "Qiymatlendirme komissiyast" baredo taklifin

universitet rektoruna teqd inr olunmast ;

i.,+;^,-^ t..,1^,-1.^l^rxLrsas Kireurararr terefindon "Qiymetlendirrne komissiyasl"nda kafedra mUellimlarinin

igtirakrnrrr tomin edilmasi;

Telabolorin yeKun mudafiesi rginin tagkil olunmast.

2.1.3. Tecrtlba rohbari

Tecrurba muessiseleri izre bolgrisU mUeyyenlegdirilrnig telobelerle gorUglarin keqirilmesi

(telimler,musahibeler ve s,);

TecrUbayo getmadan onco tslobelere tacrUbanin gedigi, haztrlanacaq sanedler ve

hesafratrrn yaztlmasr ile baglr seminarlar tagkil etmak;

istehsalat tscrUbasi zamanr tolebalerin fealiyyotino vo davamiyyetina rehberlik vo

nozarat edilmasi;

TecrUbe yerinde talabelarin davamiyyetine nezarot etmak;

Muossisodo talabolorin oyrsrrn.icsi UgUn yaranan problemiarle ba$lr rahborliye melumat

vermoK.



Telabalerin faaliyyetini, igini mLtessisa terefinden teyin edilmig tecrlrbo rohberi ile

mUzakrro etmeK ve tecrUbo qrafiklni mUeyyen etmek;

Tecrubo ,rzre qaydalarr serrodlori muessiseler ile b6ltigLrr;

Tecrubonrn sonun telebolarin tocrube senedlerinin yazrlmastnda yaxrndan igtirak edir;

Tecrube zamant telebelerrl igin icrasr zamanr yaranan Eetinliklan barede melumatlart

toplamaq ve ATMU-rehborliyr vo dekanltqlara melumat vermek;

Telebolerin tecruba senedlorini toplayrb, kafedraya tohvil verir;

l-elabanin tacrubesi haqqrnda Qiymeilendirme komr.risiyastna etraflt melumat verir;

i'stehsalar tecrUbesine dair qiyrletlendirme blanklartnt doldurur'

2.1.4. Tecr[ibe mtiossisesi

Tecrube r.nuessisoleri tolabelore oyrandikleri nezerl bilikiarini eyani gekilde retbiq etmak,

peq;e vordiglerr qazanmaq va praktik biliklerini mohkamletmek ugun munasib gerait

yaratma!i ohdeslne goturUt.

MUossiserrin 6hdaliklori.

Tecrrrbo trbyekti telebeleri qobur edir ve evvelcedan razrlagdrrrlmrg tecrube proqramrna,

rxtisastna uygun bolmelerda yerlegdirir;

Telalrolorrn tacrube d0vrundoki foaliyyatine nezaret edecek muessisa omekdagtnt

rohbor tayin edir ve bu barado universitetden tayin olunan tecrUbe rehberina melumat

verrr;

Tecrube clovrundo tecruba r'ahborina telobeleri tacrube yerinde yoxlanlaslna geratt

yarad tr;

Tecruba zafiranr ortaya Qrxan problemleri hell etmek ugurr universitetin mLivafiq bolmeleri

ilo alaqo saxlaYlr;

Tccrubo dovrunco KK$ isrehsalat tacrubesi uzra nresul gexsinin Tecrubeginin

faal iyyati no d air gr-rndard iyi so rg ur la rr cavabland l rt r;

Tocrubo dovrunun sonuncra l"acrubeginin davamiyyoti va feariyyoti esasrnda reyini

salahiyyotli gexsin imzasr va rtlohuru rle zarfcla tecrurbo rehborino teqdim edir;

"Muessise reyi" tecrUbe yerindaki selahiyyetli gexsin tmzast ile tesdiqlenir'

Xaricdo rocrube keEan toleboler baredo MUessise rayini ingilis dilinda tartib ederek

suretini e-poqt vasitastle teqdim ede btler;

Xaricr olkolarda yerlege n mllossiselerde tecrubo keEocok tolebelerin yagaytg Yert, vtza,

i9 icazosi ve diger inzibati mi;solalari yerli ve beynalxalq qanunvericiliye uy$un gekilde

hellinda igtirar edir ve KK$ istehsalat tacrubesi izre mosul gexsino senedlerin

toplanrnasr isttqattletinde desto" olur;



TecrUbe zamanttalabenin i9 goraiti ile tanrg olur, gatlgmazltqlartn aradan qaldrrtlmastna

kornoklik gosterir

2.1.5.Taleba

lstehsalat tecrUbesi mUddatinde toleba:

istehsalat tecrUbesine baglarnazdan evvel

qaydalar' ila tanrg blur,

ATMU "istehsalal TecrUbesi haqtnda

Tacrubo ser].lestrrnda Telebe yalnz ixtisasr uzre tecrube proqramlartna celb

TecrUba yerini ozu segmoi< istayirso, bu barede KK$ istehsalat tecrUbasi

Saxsini malumatlandrrrr va segiininin tesdiqini gozleyir;

oluna biler;

uzre mesul

KK$ istehsarat tocrubesi uzro mesur gaxsinin gondardiyi sor$ulara vaxtrnda cavab verir;

Tecrube semestrr baglamazdan ovvel tecrube rehberinin tagkil etdiyi telinTlerde igtirak

edir;

Muessisoiortlo tacrube proqramiart elan edildikdo, txtisastnda uygun olan elanlar ozra 6z

mUraciotitri telob edilen formacta gonderir;

Musahiboye ga$rrrldr$r zaman mesuliyyeti derk edir ve musahibelerle ba$lr tecrube

rohbarinii r gondardiyi telimatlafl oxuyur;

Telaba etik davranrg qaydalar-tna riayet edir,

Telebo yatlnrz Korporativ e-poqI vasitasile muracietirti tocrube rohbarina gondere bilir;

Seqirn prosesi bitdikden sonre, dekanlr$rn siyahr va telimatlarla tantq olur;

Tolabo tocrijba semestri bagladrqda terube rehberinln gonclerdiyitalimata uygun hereket

edir;

Tocrubeyo bagtayan telebaniri osas ohdeliyi muassise torefinden mueyyon edilmig i9

qrafrki uz,ar galrgrl1ast va ixtrsasr r-rzre tapgtrrlan tapgrrtqlart icra etmesidir;

-r-ocrubogi tscrube d6vrun.e nruossisenin emek intizamr qaydararrna ve daxili intizam

qaydatalna normativ-hUquqi aktlarrnda qeyd olunan qaydalara emel etmolidir;

-[ecrube d6vrunde tacrubo rahberinin g6ndardiyi tolimatlara uy$un hesabatlartnt

haztrlaytr va taqdirn edir;

Tecrl,bogi tecrLlbo zamanr KKg istehsalat tacrubosi rrzra mesul gexsinrn gondordiyi

s<.rr$ttlara vaxtinda cavab verir;

-focrubo zamanl yaranan nor nanslsa problem olarsa' bu barede tecrtiba rehberini

melumatlandtrtr;

- "MUossis.gnin reyi" talebaya taqdim edilarse, talaba zarfi aqmamalt' tacrUbanin son

haftosinds onu iacrubo rahDorttto teqdim etmalidir.

Qeyd: Uzorinda pozuntu olan ze rf qebul edilmir



3.1 . istehsalat tecri-rbesl

olmalrdtr. 
-['olebeYe ne9

3. DAVAMIYYET

rnLrddetinda telebe nazerde tutLrlmurg rg saatrnda tacruba yerinde

birhaldatecrUbeyeayrtlanmuddotin,lO%-denartr$rndaigtirak

tocrUbede igtirak etmeyen ve yaxud istehsalat

ve universitetin raztlr!t olmadan dayandtran

ve telebentn taoriibe fealiyyeti "O"-la (q/kafi)

etmameYa icaze verilmir' Bur lirnitr kegen terebenin yekun tacrube qlymeti qeyri-kafi hesab

olunLlr.

3.2 Bu qaydalarr pozan, iizrsLtz sobebden

tocrutrosir',i oz togabbUsu iio niLtesstse

telebonirr iocrubasr ba9 tutmatntg saytltr

qiymetlond irtlir.

3.3. lstehsalat tecrubesindo igrirak etmeyen va ya tacrubeni u!urla baga gatdlrmayan

torobo novboti todris irinde homin irin istehsarat tacrubesi qaydara.na osasen (telebe

terefirrdorr ixtrsasrn istehsalat recrtibesine uygun kreditin qanunla muoyyen edilen

o,ler roikciar-l sonl a) tacrUbeyo Dut axlllr'

3.4. lstehsalat tacrUbesini mUvaffaqiyyetle

nOvbeti merhelesine davam ede bilerler'

tamamlamelyan telebeler tedris proseslnln

3.S.TecruOalor|nyekun|artrlagoroa|tnanqeyri-mUvaffaqqiymetakademil<

edilir. I acrubede mtixtelif sai:oblorden igtirak etmeyen ve qeyri-mUvaffeq

te lob.o lor tcKra ran odani gli asas larla tacrubedan kegmalici i rlo r.

4. MADDI TONI|NI\T

4.1. istehsarat tecrubesi murddetinda teqaud aran tarebararin (tecrube zanranr aldrqlarr

emok haqqrndan astlr olmayaraq) teqaUdleri saxlantltr'

4.2. Dovrei ari (orta ixtisas) tohsiri muessisereri istehsarat tocrubesini talebelerin tehsill

Lrgur-r ayrrli-llrg burdce vasaiii v;r oldo etdikleri bijdcodankanar vasaitlar hesabtna hayata

keEirirrar. Qeyri_dovret tehsir muessisereri ise hemin tacrubani 6z vesaiileri hesabrna tegkil

edirler.

4.3. Tecrupo irruddeiinda tale belore emekhaqqr odenrloceyi teqdirde rnulkiyyet ve

tegkilatl-lrliquiqt {orrnastndan asrlt olmayaraq' istehsalat va tohsil muessisoleri arastnda

bagrarrrnrg r.uqaviro osasrnda ciarrunvericirikde nozo'do tuturmug qaydada odenilir'

4.4. lstehsalat tacrubasi tahsil nruessisesinin ozunde vo ya onun yerlegdiyi geherde

(rayonda) olan muassisede kegirildiyi halda, telebelero gundolik xerclor odanilmir'

istehsarat tocrubosi tehsrr rrruossisesinin yerragdiyi gehercran (rayondan) kenarda

keEirirdiyi irarda, rnu-railimrorin vo torebererin ezamiyya xarcrari movcud qa.unvericilikda

nazorde rutLtlrnuE qaydada toi rsii nruasstsesi terefindarr odenilnrelidir

borc hesab

qiymet alan



5. Q|YMOTLONDiRMO
-[alebsnin istehsalat tecrubasi dovrundeki fealiyyotinin

gestertcilero osasan aParlllr:

Yekun hesabata qeder: 50 bal

Yekun hesabat: 50 bal

qiymetlendirilrnesi agag tdakt

Talobonin yeK1rn hesabata qeder olan baltnrn forrnalagmastnda agagrdakr meselaler

oz oksinl taptr:

, Telebsnin mobilliyi (Karyera ve Kommunikasiya g6basinin gonderdiyi muracietlera

zamL\nr rda vo taleb olunan formada cavab vernresi) - 1o bal

. MUessisenin reyi - 40 bal

. Yei<utt hesabat - 50 bal

- Word senedinin haztrlannrasr -20 bal

- l-oqclirnaitn haztrlanmast vo rrrUdafiesi -30 bal

Telobo hazrrladr!r "yekun hesabat"l "Qiymotlendirme komissiyast' qargtsrnda

mudafio edir

eatignrayan gostericiler 'O)' olaraq qiymarlondirilir. istehsalat tecrUbesini

mUveffaqiyyole tamamlayan tolabe tehsil proqramtnda tecrUbe UqUn ayrrlmrg mUvafiq

kreclitieri c,i:izartrn ls hesab oiutt Lr r

5.r. Miiassisanin raYi - 40 bal

TecruDe dovru baga gardrqdan sonra mUesslse telabanin foaliyyetini qiymotlandirir.

Universiietin ',eiymettandinna formasl"- muossisonin istehsalat tecrUbesi uzre rehberi

va ya m1iossrsado selahiyyatli gexs terefinden doldurulmall va zertla baglt gekilda

rotouayo lirqdrrn edilrnaliciir inzasr, mohUru olmayan vo Uzerindo pozuntu olan blank

qobul edrlmir. Bele oldugu halda, rnUassisanin reyi "0" ilo qiyrnotlandirilir

5.2. Yekun hesabat - 50 bai

l-clebo yekun hesabatrni rocrUbe mUddetinda haztrlama$a baglamalrdl[. "Yekun

Hesabat" r,.rurdafio gunu Worcl sonedi geklinde "Qiynretlendirme komissiyast"na toqdim

olunur Flirnginin, l-,ununla bagir roqdimat haztrlamai'otr'

istehsalat Lccrubasini "kafi" qiyn-rotia tamamlayan telsco iohsil proqramlnda LocrUbe UgUn

ayrtltntg rrrUvafiq kreditleri Qflzhrrr'rl?ITlr9 hesab olunul-

yeKurr hesabala tn yazitrnast ve qrymetlendirilr-nesi zamant aga$rdakr mesaleler

nozoro altrtmalrcitr

* i1€sGD?trn srruKturunun qayualara uygun tedib olunmast,

* l-iesai:attn qaydalara uygurrr formada teqdim olunmast;


