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Azarbaycan Turizm ve Menecment Universitetinda -«
Tadbir va talimlerinin taskil edilmasi haqqinda

1. Umumi miiddaalar

Azarbaycan Turizm ve Menecment Universitetinin (bundan sonra, ATMU) Karyera
ve kommunikasiya sébasi (bundan sonra, $6ba) her tedris ili Uzre gobenin “Is
plani’ni esas gétiirerak il srzinds bir gox muxtalif talim ve tedbirler taskil edir.
Bunlardan bazileri har il tokrar olunan tedbirlar, bazileri ise yeni tadbirlsrdir. Har il
tokrar olunan tedbirlere resmi, dévlet seviyysli bayram ve matem giinleri, emak
yarmarkasi, maariflandirma ideyali tedbirler ve taleba ve mazunlar tgiin tgln tagkil
olunun karyera yénumlu telimler, ekskursiyalar, miessiselora seferler, senaye
nimaysndaleri ilo ATMU talsbalerinin gdéruslerinin toskili, telsbslerin ferdi ve
pesokar inkisafini hadaflayan telim ve seminarlarin teskili, telebs va mazunlann
gorislari, telebalerin kéndllllik fealiyystinds istirakinin tegvigi, “Mazun gind”
todbirinin taskil olunmasi ve s. daxildir. Yeni tslim-todbirlore ise konfranslar,
simpoziumlar, elmi seminarlar, tentanali agilis ve qapanig merasimleri, turnirlar,
olimpiadalar, xtsusi sexslerlo gérusler, senaye musessissleri ile “Anlagma
memorandum”u ve mekdaslhq migavilslerinin imzalanmasi ve s. aiddir.
ATMU-da kegirilan va ya teskil edilen tadbirlar zamani Azsrbaycan Repsublikasi
ganunvericiliyi, dlke saviyyssinds cari il Uzre nazards tutulan mesaslsler, ATMU
daxili gaydalar ssas goétaralir.

2.Tadbir va talimlara hazirliq prosesi
Her hansisa bir tadbir ve telimin teskilatini ve koordinasiyasini hayata kegirmak
igin onun ideyasim ireli siren fiziki sexs ve ya qurum (universitetdaxili ve

universitetxarici) ilkin olaraq rahbarliya resmi msktub ve ya teqdimat seklinds
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2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

2.7.

muracietini rehbarliys elektron gaydada teqdim edir. Rshbarlik ise 6z névbesinde
ATMU-da tedbir va tslimlerin teskil edilmesi isine masul olan Karyera ve
Kommunikasiya s6basina yonlandirir va icrasi Uglin tapsirq verir,

Universitet rehbarliyi terafinden hamin tedbirin kegirilmssins ic?aze verilirse sébe
amakdaslari miiraciet edsnlerls birlikde bu tedbirin kegiriimasi Giglin lazim olan
hazirhglara baslayr,

llk névbads todbirin harada bas tutacag, tarixi ve saati har iki tarsefe uygun gakilde
daqiq misyyan olunur;

Bu tadbirin kegirilacayi barade universitet daxilinds posterlar, tadbirin glindaliyi v
programi  s6be terafinden hazirlanir, ATMU-nun resmi saytinda ve sosial
sobokalerinda elanlar yerlasdirilir.  Elektron pog¢t vasitesile tslabs, mazun,
akademik ve inzibati heystin korporativ e-mail Gnvanlarina géndarilir ve tadbirin
genis va ya kicik migyasina esasan, lazim oldugu teqdirde matbuat orqanlarina
elanlar verilir ve istirakgilar davat olunur;

Tadbirin miqyastna asasan, lazim oldugda onun taskilat! i¢in destek gbsteracek
universitetdaxili sébaler (IT sébssi, Kitabxana-Informasiya Markazi ve s.) hamin
tadbirin kecirilmasi tigiin calb olunur ve muvafiq is¢i qrupu yaradilr,

Tadbirin kegirilmasi Ggln har hansi bir maliyys vasaiti lazim oldugda ona uygun
olarag biidcs hazirlanir ve tasdiq olunur,

Tadbir va ya telimin yekununda press-reliz va sakillar matbuat katibine elektron
gqaydada go6nderilerak mixtslif kutlevi informasiya vasitslerinde paylagilir,

hamgcinin ATMU-nun raesmi saytinda aks olunur.

3. ATMU-da kegirilan tadbirlerin taskil olunmasi liglin

lazim olan resurslar

Cay ve kofe fasilasi iclin lazim olan avadanhgqlar

Ses va diger texniki avadanliglar,;

Foto ve video dastak;

Tadbir formatina muvafiq olaraq universitetdaxili kitab sergisi zonasinin teskili;

Tamizlik ve hazirhq isleri;



Dekorasiya (gullerin dlzilmasi, stollarin tabdire/tslime uydun qaydada

Vol

dizidlmeasi);

Poster ve elanlarin hazirlanmasi;

Elanin yazilmasi;

Tadbir programr va giindaliyi.

4. Talim ve tadbirlarda istirakin har kas ligiin slgatanligi

Universitetin talim, tedbir kimi aktiv fealiyystlerinda istirakin etnik mansubiyystindan,
dininden, irgindan, slilliyinden, immiqgrasiyasindan ve cinsindan asili olmayaraq her kes
Ugun algatanhigi tamin edilir.

Gender statusunun asasli barabarliyini tagviq etmak, gender, dini ve irsi ayri-segkiliyini
aradan galdirmagq, sosial cehatden hassas shali grupuna daxil olan talabalarin, professor-
musllim heyastinin vo emakdaslarin tehsil, inkisaf ve is mihitinds hiiquq ve manafelsrini
gorumaq magqsadile telim ve tadbirlare her kes davat ve calb edilir vo daimi olaraq
beraberlik prinsipi qorunur. Slava olaraq qeyd edilmalidir ki, mahz bu mesalalarle bagli
telimler vo malumat sessiyalari tegkil olunaraq, tmumi maariflendirme siyassti hayata
kegirilir. '

Bu faktorlarin gorunmasi Gglin har bir gexsin seminar , tslim-taedbirlers devet ve calb
edilmasi baraberlik siyasasti ve saglam tshsil muhitini arssys gatirir.

5. Yekun miiddaalar
Tadbirlarin togkili zamani yaranan problemler ve ya catismazhqlar.

3.1. Telsbalerin tedbir ve talimlere kénulli qosulmasi Gglin maraginin az olmasi;
3.2. Tadbir ve telimlarin kegirilmasi tigtin uygun makanin olmamasi;

3.3. Tadbirlsrin gqeyda alinmasi tgiin foto gekilis destayinin olmamasi.

Hazirki Prosedur Qaydalar 7/ Y den f_»iax.(: « 20Z 2 cii il tarixli EImi Sura iclasinda
O] Ne-li protokolla tesdiq olunmusdur.



