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“Tasdiq ediram”

Azarbaycan Turizm va Menecment

1. UMUMi MUDDSALAR

Bu ssasnama Azarbaycan Respublikasinin Tohsil hagqinda Qanununa, ali (orta ixtisas)
tohsil miessisalari hagginda ©sasnamays, Ali (orta ixtisas) tehsil miessissleri telabalarinin
ixtisas Uzre tecriibasinin kegirilmasi hagqginda ©sasnamays, Azarbaycan Respublikasinin
Tohsil Nazirliyinin 343 némrsli 09.07.2020-ci il tarixli gerarla tesdiq edilmis tehsil
programinin Tecrilbe béimsesine (8-ci btima) ssasan, Azerbaycan Respublikasinin ©mak
Macsllesinin  milvafiq middealarina ve ATMU-nun normativ hiiqugi senadlerine uygun
hazirlanmigdir.

Talabalorin tecriibasi muvafig tahsil programlarinin tarkib hissssidir.

Tacrilbanin teskili, hacmi, magsadi ve kegirilma middati mitexessis hazirligi aparilan
mivafiq istiqgamatler (ixtisaslar) Gzre dévlet tehsil standartlari ile misyysnlesdirilir.

ATMU talabslerin tecriibssinin keciriilmasi magsadi ile ayri-ayri istiqgametler (ixtisaslar) tzre
mitexassis hazirhginin xisusiyystlerini ve bu 8sasnamanin tsleblerini nazsre alaraq,

muvafiq tedris senadlerini (tadris plan ve programiari) hazirlayir ve tesdiq edir.

2. ISTEHSALAT TOCRUB®SININ M8QsaDI
istehsalat tacriibssinin kegirilmasinde ssas maqgsad tecribaginin nezeri biliklarinin
praktikada tetbigi, bu sahade peso verdigleri va bacariglarinin tskmillesdirilmasi, smak

kollektivinda is tacriibasi gazanmasini tamin etmakdir.

3. ISTEHSALAT TOCRUB®SININ VOZiFaSI
Talobanin universitetde aldig! nazari biliklsri méhkemlandirmak, derinlegdirmak ve sonraki
amsk fealiyystinda istifadasini tomin etmak;
Talebsleri ixtisasin profilinden va xiisusiyyatinden asili olaraqg, yeni texnologiyalarla, is

usullar ile, elmi-tedqigatlarla ve diger massloalarle tanis etmsak;
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3.3.

4.1.

Tolobalards isgiizarlig, teskilatgiliq ve kommunikativ verdisleri agilamaq
4. KIMLOR iSTEHSALAT TOCRUBOSIND® ISTIRAK EDIR

Bakalavr pillasinde tehsil alan bitln telebsler todris planinda nazerds tutulan semestre

uygun olaraq ixtisaslar tizre istehsalat tecrubesi kegmalidirlors

5. ISTEHSALAT TOCRUB®OSININ TOSKILI

5.1. Tedris programina esasan istehsalat tecritbanin togkili hayata kegirilir.

5.2.

5.21.

5.3.

5.3.1.
5.3.2.

5.3.3.

54.4

istehsalat tocribssi ATMU ilo istehsalat muessiseleri arasinda baglanmig ikitorofli
mugqavilsler esasinda hayata kegirilir.
Homin miigavilelere esasen miilkiyyst ve teskilati-huquqi formasindan asili olmayaraq,
istehsalat muossisalori dévlet va qeyri-déviet ali (orta ixtisas) tehsil miassisaloari
tolebslarinin tacriiba kegmalari Ugiin tecriiba yerlori ayirmalidirlar.
Miiqavilada gertlar, talebalarin hiiquq ve dhdaliklari va diger zeruri teferriiatlar oks
ociunur.
istehsalat tocribesinin teskili ve kegirilmesi Ugln teroflerin asagidaki vazife ve
Shdalikleri vardir:
Azarbaycan Turizm ve Menecment Universiteti:
ATMU-nun Karyera ve Kommunikasiya gobesi, fakuite dekanliglari ve ixtisas
«afedralarini tacribenin teskili Uzre mesul struktur vahidi kimi teyin edir;
Fakiiltea dekanhglari:
istehsalat tecriibssinin program va grafikini miassiss ile razilasdirir.
ixtizas xafedralari:
MUossiso/sirket/laboratoriyalar  ile  qarsiligh  raziliq asasinda onlardan olan
nimayendslarin ixtisasin tehsil programinda nazerds tutulan bélgulere ve tadris planina
asasen toskilini hayata kegirir;
Qiymstisndirme  kommisiyasi  togkil edsrek tacribsnin sonunda telabalsrin
aiy:stlondirmasini tagkil edir.
Karzra ve kommunikasiya gobesi:

Tel baisin sayina ve ixtisasina uygun miessisaler ile slags qurur,



5.4.5.

Tolobslari tacriibe musssisalarinds yerlasdirma prosesini hayata kegirir.

Toloabalerin dlks daxilinds va xaricds yerlagsen misssisslards tecribssini togkil edir;
Muisssissler ila iki tarafli migavils baglayir.

Tacriiba rahbari:

istehsalat tocriibasinin program va grafikini miiessissler ile mzilasdirir;

Tecrlibe Uzre gaydalari senadlari mlsssisaler ilo bollsur;

Tacriibanin mieyysn olunmus muiddstde kegirilmasine ve mezmununa, tslebalsrin
tecriibada davamiyystine nazarst edir;

Tacrubanin sonunda tslebalsrin tecrilbe sanadlerinin yazilmasinda yaxindan istirak edir;
Talsbanin tacriibssi hagqinda Qiymatlendirms kommisiyasina strafli malumat verir;

Istehsalat tocriibesine dair giymetlendirms blanklarini doldurur.

5.5. istehsalat miiassisasi

Tacriba musssissleri talsbslere ¢yrendikleri nezeri biliklarini ayani sakilde tatbiq etmak,

pese verdisleri gazanmagq ve praktik biliklerini méhkemlatmak Ug¢lin minasib gerait yaratmag:

6hdasina géturar.

5.5.1.
5.5.2.

5.5.3.

5.5.4.

5.5.5.

5.5.6.

5.5.7.

5.5.8.

5.5.9.

Tacriiba miiassisasi:

Kifayst gadar tacriibasi olan is¢iler arasindan tecriibe rahbarini tayin edir;
Toalabalarse tacrlibs programi ssasinda tacriibs yerlarini miayyan edir va bu barade tacriibs
rehbarina malumat verir;

Talabalerin texniki sanadlerden va adsbiyyatdan, kompiter ve c¢oxaldici texnikadan
istifadasina imkan yaradir;

Telabaleri smak mihafizesi va tehllikssizlik, milassisanin daxili nizam-intizam qaydalari
Uzre mivafiq talimatlarla temin edir;

Tacribs kegan tslabalari ganunvericilikde nazsrda tutulmus hallar istisna olmagqla,
vakansiya olduqda, miivafiq vezifelare tayin eds bilir;

Tecriba middatinde istehsalat misassisasinin tagsiri Uziindsn bas vera bilocek badbaxt
hadisalara cavabdehlik dasiyir.

Tacriibs dévriinds ATMU-dan tayin edilen tacriba rahbarinin telebslari tacriibs yerinda
yoxlamasina serait yaradir;

Tecriibe middatinin sonunda tscribs rahbarinin istiraki ils tecribs sanadlarinin
hazirlanmasi igini teskil edir;
Tacriibs zamani ortaya ¢ixan problemlsri hall etmak tiglin universitetin ixtisaslar Gizre tayin

etdiyi tecriiba rahbarlari ils alags saxlayir;
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5.5.10.

5.5.11.

5.5.12.

5.6.1.
5.6.2.

5.6.3.
5.6.4.

5.6.5.
5.6.7.
5.6.8.

5.6.9.
5.6.10.

Tacribs dévrinin sonunda tecriibsginin davamiyysti va faaliyysti asasinda rayini

solahiyystli sexsin imzasi ve moéhirl ile zerfde ATMU-dan teyin edilen tecriubs

rehbarina teqdim edir;

Talobsloro fordi tapsiriglarin yerine yetiriimasinde metodiki yardim gdsterir ve onlara
lazim olan materiallarin toplanmasinda kémak edir; 4

Tolabalere tocriba programinin yerina yetirimesi barade hesabat tertib edilmssinde

metadiki yardim gostsrir.

5.6.TOLOB®

Toacriibe middstinds telsba:

Taloba Tehsil programinda nazards tutulmus qaydalara ssasan Tacrubads igtirak edir ve
muvafiq kreditlari toplayir.

istehsalat tocriibasine bagslamazdan svvel ATMU “Istehsalat Tacrilbasi tizre Qaydalar” ile
tanis olur;
Telebs etik davranis gaydalarina riayst edir;

Musssise tersfinden miisyyan edilmis is grafiki Uzre faaliyyst gdsterir ve ixtisasi izra
tapsirilan tapsiriglari icra edir;

Tascriibs dovriinde miessisanin eamsk intizami gaydalarina va daxili intizam gaydalarina,
normativ-hiiquqi aktlarinda geyd olunan gaydalara emsal edir;

Tecrlbs dovrinde tecriibe rahbarlerinin génderdiyi tslimatlara uydun hesabatlarin
hazirlayir ve teqdim edir;

Tacriilbe zamani yaranan har hansisa problem olarsa, bu bareds tacribs rahbarini
malumatlandinir;

Toacriibs senadlerini hazirlayib miisyysn edilan vaxtda tecrlibe rahbarins taqdim edir;
Tocrlibe rshbari ile bagll problem yaranarsa ixtisas Uzre tayin olunmus akademik

maslahatgiya (tyutora) muraciet edir.

6. TOCRUBA DOVRU Va iS SAATI

6.1. Tecrlibe tedris planinda misyyen edilmis semestrds baslayir ve tshsil programdaki

gaydalara asasan tanzimlanir.



7.1

7.2

8.1

8.2

8.3

9.1

7. DAVAMIYYST
Istehsalat tecriibesi miiddstinds tslebe nazsrds tutulmus is saatinda tecriibs yerinds
olmalidir.
Tecrlibslarin yekunlarina géra alinan geyri-miveffeq giymat akademik borc hesab edilir.
Tocrlibeds Uzrsiz sebsblordan istirak etmayan, davamiyyet limitini kegcon ve qeyri-
muvaffaq giymet alan talebaler tskraran 6denisli asaslarla tecribadean kegmalidirlor.
Uzurlil sababdsn istirak etmayan toleba bu sabebi tosdiq eden senadi teqdim etdikdsan

sonra névbaeti semestrlerda 6danis etmadan istirak eda biler.

8. QiYMOTLBNDIRMS

Telobonin istehsalat tecrubssi doévrindeski fealiyystinin giymetlendiriimasi asagidaki
gostaricilera asasen aparilir:

Yekun hesabata gadar: 50 bal

Yekun hesabat: 50 bal

Telebanin yekun hesabata gadar olan balinin formalasmasinda asagidaki masslsler 6z
aksini tapir:

Tslebanin mobilliyi (Telsbe musssisads ikan Karyera ve Kommunikasiya s6basinin
génderdiyi sorgulari cavablandirmasi) — 10 bal

» Miassisanin royi — 40 bal

* Yekun hesabat — 50 bal

- Word sanadinin hazirlanmasi -20 bal

- Taqdimatin hazirlanmasi ve midafiasi -30 bal

Telebs hazirladidt “Yekun hesabat”i “Qiymetlendirma komissiyas!” qgarsisinda midafis
edir.

Catismayan gostariciler “0” olaraq giymstlendirilir. istehsalat tecribasini mivaffegiyyetle
tamamlayan tslabe tshsil programinda tecriibs tGgtin ayrilmis muvafiq kreditleri gazanmis

hesab olunur.

9. MADDIi TOMINAT
Istehsalat tecrilbssi miiddetinds taqaiid alan tslebalerin (tecriiba zamani aldiglarr amak

hagqindan asili olmayaraq) teqatdleri saxlanili¥.



9.2

9.3

94

9.5,

10.1.

Dovlet ali (orta ixtisas) tehsil musssisaleri istehsalat tacriibasini talebalarin tahsili Ggln
ayrilmis bidcs vesaiti ve alds etdikleri blidcadanksnar vesaitlar hesabina hayata kegirir.
Qeyri-dovlst tahsil miassisalari ise hamin tacriibani 6z vesaitleri hesabina tagkil edirler.
Tacribs middetinds tslabalare amakhaqq! édsnilecayi taqdirde miulkiyyst ve taskilati-
hliquqi formasindan asili olmayaragq, istehsalat ve tehsil misgsiseleri arasinda baglanmig
mugavile asasinda qanunvericilikde nazarda tutulmus qaydada 6danilir.

Istehsalat tacriibssi tehsil miassisasinin 6zliinds ve ya onun yerlesdiyi gsshards (rayonda)
olan misssisads kegcirildiyi halda, tslsbslers giindslik xarcler ddanilmir.

Istehsalat tacriibasi tahsil milessisasinin yerlesdiyi seharden (rayondan) kenarda kegirildiyi
halda, musllimlarin ve tslebalerin ezamiyys xerclari moévcud ganunvericilikds nazerds

tutulmus gqaydada tshsil mtassisasi terafinden 6danilmalidir.

10.ISTEHSALAT TOCRUB®SI HAQQINDA MUQAVIL®

Muqavile istehsalat tacribssina dair lazim olan bitin sartleri 6ziinds ks etdirmakle 2
nusxada tertib olunur:
Bir nlisxea misssisads;

Bir nisxa Karyera va Kommunikasiya sébasinds saxlanilir.

Musssise 6zlunun tertib etdiyi migavileni imzalamaga Ustlnlik verdiyi halda migavilade

Universitetin maraqlarina zidd olan heg¢ bir madde olmamalidir. Migavilanin sartleri qarsiligh

muzakire ve raziliq asasinda formalasa bilar.

Istehsalat tocriibasi haqqinda miigavils, “Istehsalat tecriibasinin kegirilmasi qaydalar” ve lazim

olan diger senadlarin ntimunalsri slavalerds gdsterilmigdir.



