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Azarbaycan Respublikasinin Dévlat Turizm Agentliyi
Azarbaycan Turizm ve Menecment Universitetinin

Kitabxana-informasiya Markazi
9SASNAMD
1. Umumi miiddsalar

1.1. Kitabxana-informasiya Merkezi (KiM) Azerbaycan Turizm ve Menecment Universitetinin
tedris, elmi-tedgiqat ve terbiye prosesinin informasiya tsminatini hayata kegiren, biliyi, elmi,
madaniyysti yeni metodlarla tebliy eden, cap mahsullarini ve elektron resurslar toplayib
muhafiza edan, onlarin sistemli ictimai istifadasini taskil edan struktur bélmadir.

1.2. Kitabxana-Informasiya Merkazi 6z faaliyystinds Azorbaycan Respublikasinin
Konstitusiyasini, Azarbaycan Respublikasinin “Kitabxana isi hagqinda” ve “Tehsil haqqinda”
qanunlarini, Azerbaycan Respublikasi Prezidentinin farman ve sarencamlarini, Azsrbaycan
Respublikasi Nazirlor Kabinetinin qarar va ssrancamlarin, Azerbaycan Respublikasi Elm va
Tehsil Nazirliyinin, diger aidiyysti organlarin muvafig normativ-hiiquqi aktlarini, Azerbaycan
Turizm ve Menecment Universitetinin rehbarliyinin amr va gostariglerini, hamginin ali tehsil
musssisasinin Nizamnamasini va bu 8sasnamani rahbar tutur.

1.3. Kitabxana-Informasiya Markazi, kitabxana fondundan va informasiya resurslarindan biitan

oxucular va istifadegiler terefinden tam istifads edilmasi tgiin muvafiq serait yaradir.

1.4. Kitabxana-Informasiya Markazi, kitabxananin fondu va informasiya resurslari ssasinda
gosterilen xidmat novleri, xidmet saraiti, soragbibliografiya aparatindan istifado qaydalan

hagqinda maslumatlan oxuculara mixtslif cap mshsullari va elektron informasiya vasitslori ile
taqdim edir.



1.5. Kitabxana-Informasiya Merkezi, Azerbaycan Turizm ve Menecment Universitetinin
strukturuna uygun olaraq, rektorun amri ila yaradilir va Azarbaycan Turizm v Menecment
Universitetinin rektoruna tabedir.

1.6. Kitabxana-Informasiya Merkezi 6z adini tam sokilde oks etdiren kitabxana stampina

malikdir.

1.7. Azarbaycan Kitabxana-Informasiya Merkezi Konsorsiumun tzvidr.

2. Kitabxana-informasiya Markazinin vazifalari

Kitabxana-informasiya Markezi:

2.1. Kitabxana fondunu ve informasiya resurslarini Universitetin profiline, magsadins,
oxucularin informasiya telebatina uygun elmi ssaslarla formalasdirir;

2.2. Mslumat-bibliografiya aparatini va elektron-malumat bazalarini tekmillesdirir;

2.3. Kitabxana fondunun tadricon muasir informasiya dasiyicilarina kégurtiimasini temin edir:
2.4. Istifadagilerin elektron-malumat bazalarnindan (internet va s.) maksimum istifadesi tigln real
sorait yaradir;

2.5. Kitabxana iginin tekmillasdiriimasi, muasirlagdiriimasi ve kitabxana xidmatinin keyfiyyatinin
artirlmasini tamin edir;

2.6. Elektron kitabxana xidmatinin genislendiriimasi ve kitabxananin maddi-texniki tachizatinin
yaxsilasdiriimasi isini teskil edir;

2.7. Universitetin apardigi tslim-terbiya ve maariflondirma isinds, tslebalers elmi diinyagériisi,
vetendas masuliyyati ve yiiksek madaniyyat asilamag, onlarin menavi formalasdiriimasinda ve
elmi faaliyyatinin genislondiriimasinde foal istirak edir;

2.8. Oxucularin ananavi ve elektron sanadlers olan telebatini tam 6demak magsadi ile digar

kitabxanalarla, elmi-texniki informasiya organlari ile, miassisslorle koordinasiya va kooperasiya
yolu ile slagsler yaradir;

2.9. Dovlst tehsil standartlarini, tedris planlarini ve elmi-tadgiqat mévzularini shate edsn
kitabxana fondu formalasdirir;

2.10. Tedris, elmi, badii, dévri, malumat ve digar nesr névlerini, hamg¢inin elektron malumat
bazalarina ¢ixigi alds edir;
2.11. Fondun komplektlegdiriimasi menbslerini mileyyan edir, tammatnli elektron kitabxana

yaradir, Universitetin profilina uygun elektron malumat bazalarindan istifadani taskil edir;



2.12. Fondun ugotunu, yerlasdirilmasini, miivafiq rejimds saxlaniimasini, berpa edilmasini ve
mubhafizesini teamin edir:

2.13. Abonement, oxu zali, o cimledsn elektron oxu zalinda oxuculara vahid istifadaci bilet
asasinda fardi xidmat gostarir:

2.14. Istifade gaydalarina uygun olarag, bitin kateqoriyalardan olan oxuculara kitabxana,
bibliografiya ve informasiya xidmsatlerini gostarir;

2.15. Informasiya menbaleri (kataloglar sistemi, kartotekalar ve elektron melumat bazalari)
haqginda oxuculara tam malumat verir:

2.16. Odsbiyyat segiminds, malumat axtariginda oxuculara kémaklik gostarir;

2.17. Fondda saxlanilan ¢ap meshsullarini va digsr sanadleri miiveqqati istifads tictin oxuculara
Verir;

2.18. Informasiyanin fordi, kiitlovi forma ve metodlarindan istifads etmakle Universitetin
foaliyystinds istirak edir, o cimladen muxtslif istiqamatli sergilsr taskil edir;

2.19. Tedris ve elmi-tadgigat prosesine kémek gdstermsk magsedi ils informasiya yeniliklarini
tetbiq edir, tolobslore kitabxananin sorag-mslumat aparatindan, mixtelif melumat
sistemlarindan, elektron malumat bazalarindan istifade etmakda kdmeklik gostarir;

2.20. Istifadeye yararsiz kitablari ganunvericilikde musyysn olunmus gaydada kitabxananin
fondundan gixarir;

2.21. Fondu tedris istigamatina uygun respublika ve xarici dévletlarde nasr edilon adabiyyatla
komplektlagdirir,

2.22. Komplektlegdirms igine kémak magsaedi ilo Universitetin rehbarliyinin va kafedralarin
sifarigina asasen lazimi gap mahsullarinin siyahilarini hazirlayir;

2.23. Cap nagrlarinin fardi ugotunu aparir ve katologlasdirir;
2.24. Mslumat-bibliografiya isi aparir, oxucularin sorjusuna asasan arayiglar verir;

2.25. Turizm, menecment ve digar xidmat sahslerinin tadris muessalsrinin kitabxanalari tigiin
elmi-metodik markaz kimi fealiyyatini taskil edir;

2.26. ©mekdasglarinin yaradiciliq potensialini ve innovasiya fealiyystini inkisaf etdirmak, onlarin

semarsli va keyfiyystli fealiyyst géstarmalari Giglin haveslendirme sistemi yaradir



3. Kitabxana-informasiya Markazinin hiiquglar

Kitabxana-informasiya Markezi:

3.1. Azaerbaycan Turizm ve Menecment Universitetinin rehberliyine Universitet tarsfinden
muayysnlsasdiriimis qaydada illik hesabat verir;

3.2. Faaliyyatini giclondirmak magsadi ile kitabxana strukturunda dayisiklikler haqqinda teklifler
verir;

3.3. Bagqa idare va tegkilatlarin kitabxanalari ile miisyysnlasdiriimis gaydada yazigmalar aparir;
3.4. Kitabxana igine hesr olunan respublika, regional ve beynslxalg seviyysli miisabigs,
konfrans ve diger tedbirlerds istirak edir;

3.5. Muxtelif idare ve tagkilatlar tersfinden informasiya-bibliografiya fsaliyyeti ilo slagedar
kegirilan elmi konfrans, miisavirs, seminar vs tslimlorde Universiteti tomsil edir:

3.6. “Kitabxana igi haqginda” Azarbaycan Respublikasi Qanununun 19-cu maddssina asasan,
oxuculardan itirilmis ve ya yararsiz vaziyyste salinmis kitabxananin fonduna maxsus cap
ssarlerinin ve diger materiallarin mivafiq gap aserleri vo materiallarla svez edilmasini, bu
mUmkin olmadiqda, vurulmus ziyana gére yeni giymatlandirms smsallari nezere alinmagla
(Azerbaycan Respublikasi Nazirler Kabinetinin 2000-ci il 2 sentyabr tarixli 156 némrsli garari ils
tesdiq edilmis “Borclarin icra geydleri asasinda mibahisssiz gaydada alinmasina esas olan
senadlerin Siyahisi"nin 26-c1 hissasina uygun olaraq), onlarin giymatinin 10 misli mablaginds
vasaitin ddanilmasini talsb edir;

3.7. Kitabxana-Informasiya Merkezi “Kitabxana isi haqqinda” Azarbaycan Respublikasi
Qanununun 21-ci maddssins ssasan, kéhnslmis ve ya yararsiz hala dismus kitablar ganunla

musyysn olunmus gaydada kitabxananin fondundan c¢ixarir.

4. Kitabxana-informasiya Markazinin strukturu

4.1. Kitabxana-Informasiya Markazinin strukturu Azarbaycan Respublikasi Nazirlor Kabinetinin
2011-ci il 21 yanvar tarixli 9 némrsli garari ile tesdiq edilmis “Ali tahsil miassisasinin Niimunavi
Nizamnamasi'nin 1.22-ci bendine uygun olaraq, Universitetin Elmi Surasi terafinden
musyyanlegdirilir, onun faaliyyat dairasi ve funksiyalari Universitetin Nizamnamaesinda 6z aksini
tapir va Universitetin rektoru tersfinden tasdiq edilir.

4.2. Kitabxana-Informasiya Markazi tedris prosesi ve elmi-tadqiqat islarinin teskilinds, onlarin
hayata kegiriimssinde bilavasits istirak edir, Universitetin Elmi Surasinin gerarlarini, rektorun

amr va sarancamlarini yerina yetirir.



vezifedsn azad olunan mudir rahbarlik edir,
4.4. Kitabxana-Informasiya Markazinin isgi heyatina daxildir:
> Kitabxana mudiri
> Sistem inzibatgisi
> Kitabxanagi
> Operator
4.5. Universitetin rektoru Kitabxana—fnformasiya Markazinin midirinin teqdimatina ssassn Kim-
in emakdaslarin iso gabul ve isden azad edir

Macsllssing uygun olaraq attestasiyadan kegirilir.

4.8. Kitabxana-informasiya Markezinin struktury ve stat cedvalj Azsrbaycan Turizm vs
Menecment Universitetinin Nizamnamssine vo Kitabxana-fnformasiya Markazinin statusuna
uygun olaraq formalasdirilir ve Universitetin rektory tersfinden tesdiq edilir,

4.9. KitabxanaJnformasiya Markazinin amakdaslarinin ayllig smak haglar Asrbaycan Turizm

va rektorun amri ils tesdiq olunur.

4.10. *Kitabxana isi haqqinda” Azsrbaycan Respublikasi Qanununun 32-¢j maddasins ssasen,
kitabxanalarin status ve spesifik xtisusiyystlori nozsre alinmagla, iscilare emokhaqqindan slavs
diger édenisler de tetbiqg edils bilsr.

4.11. Kitabxananin i$ rejimi méveud smak ganunvericiliyi ve Universitetin Nizamnamasi ile
musyysnlesdirilmis daxili nizam-intizam qaydalanna uygun sekilds tomin edilir.

5. Kitabxana-informasiya Markazinin maliyyslagdirilmasi manbalari va

maddi-texniki taminat; masalalari

8.7, Kitabxana-informasiya Markazi Universitetin bldcesi hesabina maliyyslosdirilir.
3.2.Universitetin rahbarliyi Kitabxana—informasiya Markezini maliyyslasdirir ve ganunvericilik
cargivasinda onun maliyys faaliyysting nazarst edir;

5.3, Kitabxana—informasiya Markazinin komplektlosdiriimasinin Zamanat|i maliyyslesmasini
temin edir;



9.4. Quvvads olan normativ aktlara uygun olaraq, Kitabxana-informasiya Msrkazinin elektron-

informasiya, suratgixarma, kommunikasiya texnikasi, zsruri avadanliq ve materiallarla, elocs de
interneta ¢ixisla temin edir.

6. Kitabxana-informasiya Markazinin rahbarliyinin ve amakdaslarinin masuliyyati

6.1. Kitabxana—informasiya Markazinin mudiri kitabxananin garsisinda duran meqgsed ve
vazifslerin hayata kegiriimasine, amayin muhafizesinin taskilina ve tohliikssizliyinin tomin
olunmasina géra masuliyyst dasiyir;

6.2. Kitabxana-informasiya Markazinin mudirinin yazili ve sifahi gésterislarinin icras) Kitabxana
smakdaslar Ggiin macburidir:

8.3. Kitabxana—informasiya Marksazinin fonduna, informasiya resurslarina, maddi-texniki
bazasina zarer vurmaqda ginahkar hesab edilon KiM-in rehbarliyi vo emakdaslari ganunla
musyysn edilmis gaydada masuliyyst dasiyirlar;

6.4. Kitabxana-informasiya Markazinin omakdaglari  KiM-in fondunun ve informasiya
resurslarinin ugotu, mihafizesi v istifadasi qaydalarinin pozulmasina géra ganunla misyyan
edilmis gaydada masuliyyst dasiyirlar:

6.5, Kitabxana—informasiya Mearkazinin muidiri vezifeys toyin ve vezifeden azad edilarken,

qanunvericilikle musyyan edilmis gaydada kitabxananin fondunu ve smlakini akt @sasinda
tehvil-taslim edir.

7. Kitabxana-informasiya Markazinin oxucularinin hiiquqlar ve vazifaleri

Oxucularin hiiquqlar:;

7.1. Kitabxana fondundan, sorag-bibliografiya aparatindan, malumat menbalarinin axtarisina va
alds edilmasina dair mesishst xidmatinden istifads etmak;

7.2. Abonement va oxu zalinda olan nagrleri ve informasiya resurslarini sids etmak va onlardan
istifade etmak;

7.3. Kitabxana-Informasiya Markazinden istifads qaydalari ve KiM terefindsn gosterilen
xidmatlar bu Osasnamse, Universitetin Nizamnamasi ve “Kitabxana isi hagginda” Azsrbaycan
Respublikasinin Qanunu 8sasinda misyyanlasdirilir.

Oxucularin vazifsleri:

7.4. Kitabxana—informasiya Markezinden istifads edilmasi qaydalarina smasl etmak:
7.5. Mivaqqgeti istifads Uclin verilen ¢ap mshsullarina ve informasiya resurslarina qayg! ils
yanasmagq, onlarin yararsiz hala salinmasina ve ya itirimasina yol vermamsak:



7.6. Nesr mahsullarini ve informasiya resurslarini gebul ederken onlarin qiisursuz olmasina
amin olmagq va har hansi bir négsan agkar etdikde bu hagda derhal Kitabxana-informasiya
Markazinin amakdaslarina malumat vermak;

7.7. Vahid oxucu biletine asasan, abonementden mivaqqgseti istifade Ucln slds etdikleri cap
mahsullarinin formulyarini imzalamag;

7.8. Abonementdan mivaqqati istifads liclin alde etdiklari gap mahsullarini tedris ilinin sonunda
gaytarmagq;

7.9. Universiteti bitirdikde ve ya basga ali tehsil musssisesine kocurildikds elektron

geydiyyatinda kitabxanaya maxsus ¢ap mahsullarinin olmadigi barads geyd apariimis dévriyys
varagesini teqdim etmak.

ATMU-nun Elmi Surasinin 14 fevral

5 sayli iclasinda tesdiq edilmisdir



